G
MINISTERIO DA EDUCACAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

RESOLUCAO CADM N° 02 DE 29 DE AGOSTO DE 2023

Aprova o regulamento para as atividades
de Trabalho de Concluséo de Curso | e
Trabalho de Conclusédo de Curso Il do
curso de Bacharelado em Administracéo e
revoga a Resolugdo CADM 020/09, de 03
de dezembro de 2009, a Resolucdo
CADM 012/10, de 05 de julho de 2010, e
a Resolucdo CADM 04/2022, de 12 de
agosto de 2022, a Resolugao CADM
01/2023, de 01 de agosto de 2023.

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO, no uso das atribui¢cbes conferidas pelo artigo 5° da Resolucdo CEPE
21/09, de 9 de julho de 2009, e pelas aprovacdes nas 922, 932 e 942 Reunides do Colegiado
do curso de graduacdo em Administracao realizadas em 01 de junho de 2023, 07 de julho
de 2023 e 17 de agosto de 2023, respectivamente,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento das Atividades de Trabalho de Conclusédo de Curso | e
Trabalho de Concluséo de Curso Il do curso de Bacharelado em Administragao.

Art. 2° - Esta Resolucéo entra em vigor no dia 29 de agosto de 2023 e revoga a Resolucao
CADM 020/09, de 03 de dezembro de 2009, a Resolu¢cdo CADM 012/10, de 05 de julho de
2010, a Resolucdo CADM 04/2022, de 12 de agosto de 2022, e a Resolugdo CADM
01/2023, de 01 de agosto de 2023.

Publique-se e cumpra-se

Presidente do Colegiado do Curso de Bacharelado em Administracéo



ANEXO - RESOLUCAO CADM 02/23, DE 29 DE AGOSTO DE 2023

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO
DE CURSO

CAPITULO |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° - O presente regulamento estabelece diretrizes e critérios para elaboracdo e
avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso no ambito do curso de Administragéo do
CEFET-MG, desenvolvido ao longo das atividades de Trabalho de Conclusédo de Curso |
(TCC 1) e Trabalho de Conclusé&o de Curso Il (TCC 1I).

Paragrafo Unico - Este Regulamento esta consonante com as determinacdes firmadas
pela Resolugdo CGRAD — 16/22, de 10 de outubro de 2022, que determina as regras gerais
dos Trabalhos de Concluséo de Curso dos Cursos de Graduacdo do CEFET-MG.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusédo de Curso trata-se de uma atividade desenvolvida por
cada aluno, individualmente, realizada sob a orientacdo de um docente, sendo necessaria
a integralizacdo curricular, conforme o Projeto Pedagdégico do Curso, e deve versar sobre
uma tematica pertinente ao curso, com fins de aprendizagem profissional, social e cultural.

Art. 3° - Para se matricular em TCC I, o aluno devera ter sido aprovado em Metodologia da
Pesquisa e ter integralizado 1800 horas-aula de disciplinas no curso, equivalente a 120
créditos. Para se matricular em TCC I, o aluno devera ter sido aprovado em TCC |. Cabera
ao colegiado julgar casos pertinentes de solicitacdo de quebra de pré-requisito.

Art. 4° - Para realizar a atividade de TCC | ou a de TCC Il, o aluno devera ser acompanhado
por um professor orientador. Compete ao professor coordenador de TCC auxiliar o aluno
na busca por um orientador. A formalizacdo da orientacdo se dara através da Carta de
Aceite, Anexo I, assinada pelo orientador e entregue pelo aluno ao coordenador de TCC.
Caso orientador e aluno julguem pertinente, podera haver, também, um coorientador. A
formalizacdo da coorientacédo se dara através da Carta de Aceite, Anexo I, assinada pelo
professor coorientador e entregue pelo aluno ao coordenador de TCC.

CAPITULO Il
Da atividade de Trabalho de Conclusao de Curso |

Art. 5° - A atividade TCC | corresponde a etapa de proposicéo, elaboracdo e redacédo do
projeto de TCC. Sendo que, o projeto devera, obrigatoriamente, conter, 0s seguintes
capitulos: |- Introducdo, onde € apresentado e contextualizado o tema do trabalho,
problematica e problema, objetivos e justificativa da pesquisa; II- Referencial Tedrico; IlI-
Metodologia; e IV- Cronograma (de realizacdo do TCC Il). Os itens pré-textuais e pos-
textuais obrigatorios também deverdo ser apresentados, séo eles: capa, folha de rosto, lista
de siglas, lista de figuras, lista de quadros, lista de tabelas, sumario e referéncias.



Art. 6° - Na avaliagdo de TCC |, 10 pontos serdo distribuidos em Relatérios de
Acompanhamento, Anexo lll, e 90 pontos serdo conferidos pela banca de qualificacdo do
projeto de TCC. A aprovagdo em TCC | € condicionada a nota final minima de 60 pontos.

Paragrafo Unico — As datas de entrega dos Relatérios de Acompanhamento ser&o fixadas
pelo coordenador da atividade de TCC |. Estes deveréo ser preenchidos e assinados pelo
orientador e, em seguida, entregues pelo aluno ao coordenador de TCC I. A ndo entrega
até a respectiva data limite acarretara a perda dos pontos correspondentes. O cronograma
de desenvolvimento do trabalho devera ser previamente acordado entre orientador e aluno.
Cada relatério avaliara um periodo dentro do cronograma de desenvolvimento do TCC |, a
nota atribuida pelo orientador devera corresponder ao percentual do trabalho desenvolvido
frente ao acordado no cronograma.

Art. 7° - O aluno devera participar de uma banca de qualificacdo, previamente agendada.

8§ 1°— A banca serd composta por, no minimo, dois professores, o professor orientador e
outro professor do CEFET-MG, além do coorientador, caso haja.

§ 2° — Cabera ao orientador convidar os demais membros da banca de qualificagéo e
combinar a data, o horario e a adoc¢ao do formato presencial ou online para a realizagéo da
banca. Apods essa definicdo, o aluno devera encaminhar o Formulario de Pedido de
Marcagédo de Banca devidamente preenchido ao coordenador de TCC I, Anexo IV. Este
sera apresentado ao Colegiado do Curso para a homologacéo das bancas, condicionada
ao cumprimento dos critérios estabelecidos nesta resolucao, as datas limites fixadas pelo
coordenador de TCC | e ao depdsito do trabalho, nos moldes do Art. 15°. Uma vez
homologadas, as bancas marcadas deverao constar no site do curso dentro do prazo limite
estabelecido no calendario letivo vigente do CEFET-MG.

8§ 3°— Nao havera apresentacédo oral do trabalho, o aluno apenas se manifestara naqueles
pontos ensejados pelos membros da banca, que o arguird com o objetivo de esclarecer
davidas, constatar o dominio do mesmo sobre a tematica abordada no projeto, sugerir
alteracdes da versao atual e indicar futuros direcionamentos para desenvolvimento da
pesquisa de campo.

§ 4°— Cada membro da banca preencherd uma ficha de avaliacdo, Anexo VI. A nota final
da banca seré dada pela média das notas dos membros. O documento com as notas devera
ser devidamente assinado e encaminhado pelo orientador ao coordenador de TCC I.

8§ 5°— Os itens que norteardo a avaliacdo do trabalho pela banca serdo: pertinéncia da
proposta de pesquisa; alcance dos requisitos exigidos como produto da disciplina TCC |,
uso da forma culta da lingua portuguesa; clareza e coesédo da escrita; cumprimento das
regras estabelecidas pelo Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos do CEFET-
MG; dominio do conteudo do projeto, evidenciado a partir das respostas as perguntas da
banca; capacidade de contra-argumentar ponderacdes da banca.

Art. 8° - A matricula na atividade de TCC | sera cancelada pelo Colegiado do Curso se: 0
aluno ndo entregar a Carta de Aceite do orientador até, no maximo, transcorrido 25% do
semestre letivo; ndo houver depésito do TCC | dentro prazo estipulado pelo professor
coordenador de TCC I; ou a nota final do aluno for inferior a 60 pontos. Consequentemente,



posteriormente, 0 aluno devera se matricular novamente em TCC I.

CAPITULO Il
Da Atividade de Trabalho de Conclusao de Curso Il

Art. 9° - A atividade de TCC Il caracteriza-se como a etapa de desenvolvimento e
adequacdao das atividades iniciadas no TCC I. Nesta atividade, o contetdo textual podera
ser escrito em formato de monografia ou em de artigo cientifico.

§ 1°— Para o formato de monografia, o trabalho deveré ter no minimo 40 péaginas, exclui-
se desse numero os itens pré e pos-textuais, e devera seguir o Manual de Normalizacao de
Trabalhos Académicos do CEFET-MG. Frente ao projeto do TCC I, na monografia deve-se
retirar o capitulo de Cronograma e, em adicdo aos demais itens elencados no Art. 5°,
deverdo constar os capitulos IV- Resultados e V- Concluséo, além do Resumo, item pré-
textual. Na versao final do TCC Il, a Ata de Defesa assinada pelos membros da banca
devera ser incorporada ao texto, atestando a aprovacao do trabalho.

§ 2°— Para o formato de artigo cientifico, o texto completo devera ter entre 6.000 e 8.000
palavras, incluindo titulo, resumo e palavras-chave, abstract e Keywords, corpo textual e
referéncias. Recomenda-se que o corpo textual contemple sec¢des de: Introducéo;
Referencial Teorico; Metodologia; Resultados; e Conclusdo. O texto deve ser escrito em
Times New Roman, tamanho 12, com alinhamento justificado e espacamento entre linhas
de 1,5. A estrutura do texto, as tabelas e figuras, as citagOes e as referéncia devem seguir
o estilo APA (American Psychological Association). Adicionalmente ao artigo e ao limite de
8.000 palavras, o texto do TCC Il devera conter Capa, Contracapa e, na versao final, Ata
de Defesa assinada pelos membros da banca, os quais deverdo estar em conformidade
com o Manual de Normalizacéo de Trabalhos Académicos do CEFET-MG.

8§ 3° — A escolha entre monografia ou artigo € prerrogativa do orientador, devendo ser
previamente combinada com o aluno, antes da assinatura da Carta de Aceite. A
complementaridade com outras atividades, como Iniciagdo Cientifica ou Extensdo, € bem-
quista. Todavia, ndo sera aceito como TCC um trabalho que ja tenha pontuado nota, carga-
horaria ou qualquer outra forma de resultado em outra atividade. Em particular, a
transcricdo de trabalho anteriores podera se configurar como autoplagio, se enquadrando
no Art. 16° desta resolucao.

Art. 10° - Na avaliagdo de TCC Il, 10 pontos serdo distribuidos em Relatérios de
Acompanhamento, Anexo lll, e 90 pontos serdo conferidos pela banca de defesa do TCC.
A aprovagédo em TCC Il é condicionada a nota final minima de 60 pontos.

Paragrafo Unico — As datas de entrega dos Relatérios de Acompanhamento ser&o fixadas
pelo coordenador da atividade de TCC Il. Estes deverdo ser preenchidos e assinados pelo
orientador e, em seguida, entregues pelo aluno ao coordenador de TCC Il. A ndo entrega
até a respectiva data limite acarretara a perda dos pontos correspondentes. O cronograma
de desenvolvimento do trabalho devera ser previamente acordado entre orientador e aluno.
Cada relatério avaliard um periodo dentro do cronograma de desenvolvimento do TCC I, a
nota atribuida pelo orientador devera corresponder ao percentual do trabalho desenvolvido
frente ao acordado no cronograma.

Art. 11° - Em data previamente agendada, o aluno devera participar de uma banca de
defesa do Trabalho de Concluséo de Curso.



8 1°— A banca sera composta por, no minimo, trés professores, o orientador e outros dois
professores do CEFET-MG, além do coorientador, caso haja. Eventualmente, um dos
professores da banca podera ser substituido por membro externo ao CEFET-MG, desde
que justificada a sua pertinéncia com o assunto e que ele seja pés-graduado stricto sensu.

§ 2° — Cabera ao orientador convidar os demais membros da banca de qualificagéo e
combinar a data, o horario e a adoc¢ao do formato presencial ou online para a realizagdo da
banca. Apos essa definicdo, o aluno devera encaminhar o Formulario de Pedido de
Marcacédo de Banca devidamente preenchido ao coordenador de TCC II, Anexo IV. Este
sera apresentado ao Colegiado do Curso para a homologacédo das bancas, condicionada
ao cumprimento dos critérios estabelecidos nesta resolucao, as datas limites fixadas pelo
coordenador de TCC Il e ao depodsito do trabalho, nos moldes do Art. 15°. Uma vez
homologadas, as bancas marcadas deverao constar no site do curso dentro do prazo limite
estabelecido no calendario letivo vigente do CEFET-MG.

8§ 3°— O aluno devera apresentar o seu trabalho para a banca, com auxilio de recurso
audiovisual e limite temporal minimo de 10 e maximo de 15 minutos.

8 4° - AplGs a exposicao oral do trabalho, a banca arguird o aluno com o objetivo de
esclarecer duvidas, constatar o dominio do mesmo sobre a temética abordada no trabalho
e sugerir alteracfes da versdo atual. Cada membro da banca preenchera uma ficha de
avaliacdo, Anexo VII. A nota da banca sera dada pela média das notas dos membros, que,
em seguida, sera ponderada pela nota prévia orientador, anterior & defesa. O documento
com as notas deverd ser devidamente assinado e encaminhado pelo orientador ao
coordenador de TCC Il.

§ 5° — Os itens que norteardo a avaliacdo do trabalho pela banca serdo: resposta ao
problema de pesquisa; alcance dos requisitos exigidos como produto final da disciplina TCC
II; uso da forma culta da lingua portuguesa; clareza e coesao da escrita; cumprimento das
regras estabelecidas pelo Manual de Normalizacédo de Trabalhos Académicos do CEFET-
MG ou, em caso de artigo cientifico, pela APA; dominio do conteddo do trabalho,
evidenciado na exposicao oral, qualidade do material visual utilizado na apresentacao
oral; capacidade de contra- argumentar as ponderacdes da banca.

Art. 12°- Uma vez aprovado pela banca, o aluno deverd realizar as correcdes solicitadas
pela banca e fazer o depésito da versao final em formato PDF/A.

§ 1° — A data limite para entrega da versao final corrigida sera fixada pelo coordenador da
atividade de TCC I, respeitando o calendario letivo vigente do CEFET-MG e o prazo minimo
de sete dias corridos apos a banca de defesa do aluno.

§ 2° — Ao depositar a versao final, além desta, o aluno devera entregar: a declaragcéao do
professor que atesta que as corre¢des no trabalho foram processadas, Anexo VIII; e 0
termo de autorizacdo para sua divulgacao no repositorio institucional, Anexo 1X. Pedidos
de divulgacdo em prazo minimo superior ao de um ano deverado ser submetidos ao
Colegiado do Curso. Neste caso, para que seja avaliado no mesmo semestre,
recomenda-se que o termo de autoriza¢do seja encaminhado diretamente ao coordenador
da atividade de TCC II, no momento do pedido de marcagao da banca.

Art. 13° - A matricula na atividade de TCC Il sera cancelada pelo Colegiado do Curso se: 0
aluno ndo entregar a Carta de Aceite do orientador até, no méaximo, transcorrido 25% do



semestre letivo; ndo houver depdsito do TCC Il dentro do prazo definido pelo professor
coordenador da atividade; a nota final do aluno for inferior a 60 pontos; ou n&o houver
entrega da versao final e da documentacéo acessoria dentro do prazo fixado. Nestes casos,
posteriormente, o aluno devera se matricular novamente em TCC II.

CAPITULO IV
Das Disposic¢des Finais

Art. 14° — As datas para entrega do trabalho e o periodo no qual ocorrerdo as bancas de
qualificacédo e de defesa seréo definidas pelo professor coordenador da atividade de TCC,
em conformidade com o calendario letivo do CEFET-MG.

Art. 15° — Para a realizacdo da banca, o aluno deverd, a titulo de depdsito, entregar o
trabalho em formato PDF/A, e encaminhar uma cépia digital a cada membro da banca. Essa
entrega devera ocorrer dentro do prazo estabelecido pelo professor coordenador da
atividade, respeitando o calendério letivo do CEFET-MG e o0 minimo de sete dias corridos
até a data de realizacdo da banca. A validade do depdsito esta condicionada a entrega,
pelo aluno, da declaracdo do professor orientador atestando concordar com o depdésito,
Anexo V. Caso o depdsito ndo ocorra dentro do prazo, a matricula do aluno na atividade
sera cancelada pelo Colegiado do Curso.

Art. 16° — Caso seja constatado plagio no trabalho entregue, a participacdo do aluno na
banca sera automaticamente cancelada e sua matricula na atividade sera cancelada, em
linha com a Lei N° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, sobre direitos autorais.

Paragrafo Unico - A definicdo de plagio se encontra em norma especifica do curso de
Administracéo, a Resolu¢do CADM 07/2011, de 22 de junho de 2011.

Art. 17° — Para trabalhos que envolvam pesquisas com seres humanos, recomenda-se a
utilizacao de um Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE), similar ao elaborado
pelo Comité de Etica em Pesquisa (CEP) do CEFET-MG, disponibilizado no Anexo X.

Art. 18° — Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador do
Curso.



ANEXO |

&

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAISCOLEGIADO DO
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

CARTA DE ACEITE

Eu, , venho por meio desta declarar que aceito

orientar o(a) académico(a) na elaboragéo do

seu Trabalho de Conclusé&o de Curso, em conformidade ao Manual de Normalizacéo de Trabalhos

Académicos do CEFET- MGo, tendo como tema de pesquisa

Declaro, na oportunidade, que comunicarei, por escrito, a Coordenacéo caso ocorra adesisténcia da
orientagc&o do aluno, com a exposi¢ao clara e objetiva das razdes que motivaram esta minha decisao.
Para envio dos relatérios de acompanhamento ou para qualquer outro contato, gentileza encaminhar

ao e-mail

Belo Horizonte, de de

Assinatura do(a) Orientador(a)



ANEXO Il

-]

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAISCOLEGIADO DO
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

CARTA DE ACEITE

Eu, , venho por meio desta declarar que aceito

coorientar o(a) académico(a) na elaboracédo do

seu Trabalho de Conclusédo de Curso, em conformidade ao Manual de Normalizag&o de Trabalhos

Académicos do CEFET-MG, tendo como tema de pesquisa

Declaro, na oportunidade, que comunicarei, por escrito, a Coordenacéo caso ocorra adesisténcia da
coorientacdo do aluno, com a exposicao clara e objetiva das raz6es que motivaram esta minha

decisao.

Belo Horizonte, de de

Assinatura do(a) Coorientador(a)



ANEXO Il

MINISTERIO DA EDUCACAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCAQAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CEFET-MIG COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Matricula: Aluno(a):

Prof.(a) Orientador(a):

Periodo de Avaliagéo: a

Descricdo das atividades planejadas para o periodo de avaliacdo, acordadas com o Orientador(a):

Cronograma simplificado das atividades (realizadas e a realizar em cada més):

Atividade

Q1| Q2 | Q1 [ Q2| QL[ Q2| Q1] Q2

Autoavaliagdo (marcar com X):

Lo 1 [ 23 [4f]5[6 [ 7 [8 ]9 [10]

Assinatura do aluno

A ser preenchido pelo(a) prof.(a) orientador(a) (caso necessario, utilize o verso para consideracdes):
Aprovagao do relatério: ( ) SIM ( )NAO

Avaliacéo da prof.(a) orientador(a) (marcar com X):

Lo [ 1 [ 2 ]3[4 ]5 [6 [ 7 [ 8] 9 [10]

Assinatura do(a) prof.(a) orientador(a)



ANEXO IV

MINISTERIO DA EDUCACAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCA(;AO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CEFET-MIG COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

FORMULARIO DE PEDIDO DE MARCACAO DE BANCA

Modalidade: TCcCI[] Tccu []

Aluno(a):

E-mail: \ Matricula:

Titulo do TCC:

Dia: | Horério:

Formato da banca: Presencial [ | Online [ ]

Se for online, link da sala (preferencialmente, a sala RNP do orientador):

Membros da Banca:

Prof.(a) Orientador(a):

E-mail: | Departamento:

Prof.(a) Coorientador(a) (se houver):

E-mail: | Departamento:

Membro da Banca n® 1;

E-mail: | Departamento:

Membro da Banca n° 2 (se houver):

E-mail. | Departamento:

Membro da Banca n° 3 (se houver):

E-mail: | Departamento:

Belo Horizonte, de de

Assinatura do aluno

Assinatura do(a) prof.(a) orientador(a)



ANEXO YV

MINISTERIO DA EDUCACAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CEFET-MG COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

FORMULARIO DE DEPOSITO DO TRABALHO DE TCC PARA BANCA

Nome: Matricula:

E-mail: Telefone:

Aprovagao do Orientador para Depésito

Eu, Professor (a) , ho papel de

orientador do TCC | () TCC Il ( ), aprovo a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso do
aluno acima identificado, intitulado:

estando apto a ser submetido a banca de qualificagdo / defesa.

Assinatura do Professor Orientador

Assinatura do aluno



ANEXO VI

MINISTERIO DA EDUCACAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CEFET-MIG  COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO —TCC |

Aluno(a):

Titulo do Trabalho:

Prof. (a) orientador (a)

OBJETIVO DO TCCI: O TCC I corresponde a etapa de proposicdo, elaboracao e redagdo do projeto de TCC. O
projeto devera, obrigatoriamente, conter, os seguintes elementos: introducdo, problema, objetivos,
justificativa e referencial te6rico e metodologia. Os itens pré-textuais e pds-textuais obrigatérios também
deverdo ser apresentados, sdo eles: capa, folha de rosto, lista de siglas, lista de figuras, graficos e quadros, lista

de tabelas, sumario e referéncias.

AVALIACAO DETALHADA:

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS Valor Nota
1 |Capa Conforme Manual de Normalizacdo de Trabalhos 01
Académicos do CEFET-MG
2 | Folha de rosto Conforme Manual de Normalizacdo de Trabalhos 01
Académicos do CEFET-MG
3 | Lista de Siglas (*) Obrigatério caso o TCC tenha siglas 01
Lista de Figuras (*) Obrigatério caso o TCC tenha figuras 01
Lista de Tabelas (*) Obrigatdrio caso o TCC tenha tabelas 01
6 |Sumario Conforme Manual de Normalizacdo de Trabalhos 01
Académicos do CEFET-MG.
TOTAL 06
ELEMENTOS TEXTUAIS Valor Nota
7 | Introducao Apresentacao e contextualizacao do tema do trabalho. 15
Problemdtica e . i
8 . Clara, concisa e pertinente ao tema.
pergunta de pesquisa 10
9 | Objetivo Geral Claro, conciso e pertinente ao tema. 5
10 | Objetivos Especificos Cléro's, COI’](EiS(?S e retratando etapas necessarias para
atingir o objetivo geral. 5
11 | Justificativa Realca a importancia da pesquisa dentro do contexto. 10
Fundamentagdo tedrica sobre o problema a ser pesquisado
12 | Referencial Tedrico ¢ . P pesq
com uso de referéncias recentes e relevantes. 15
13 | Metodologia Descri'géo dos proce'd.ime?tos e técnicas utilizados na
pesquisa e sua classificagdo. 10
TOTAL 70




ADEQUACAO A FORMA E USO DA LINGUAGEM Valor| Nota
14 | Anslise textual Texto.berrj estrl.Jturado, claro e coelrente, apresentando} 15
organizacao de ideias. Frases e paragrafos bem construidos.
15 CitagOes e Texto fundamentado e utilizagdo do Manual de 05
Referéncias Normalizacao de Trabalhos Académicos do CEFET-MG
nas citagdes e referéncias.
Utilizagcdao do Manual de Normalizagdo de Trabalhos
16 [ Formatacao Académicos do CEFET-MG para formatacdo do trabalho 04
(tabelas, figuras, letras,espacamento etc.).
TOTAL 24
NOTA FINAL | 100 |

Comentérios:

(*) caso o trabalho ndo contenha siglas, figuras ou tabelas, a nota obtida sera o valor previsto no item.

Orientador(a):

Assinatura;

Rendimento (0 a 100%):

Membro da Banca:

Assinatura:

Rendimento (0 a 100%):

Nota final atribuida

Aprovado sem restricdes ()

Belo Horizonte,

ao aluno (0 a 100):

Aprovado com revisao ()

de




@

ANEXO VII
MINISTERIO DA EDUCACAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CEFET-MG 00RDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO —-TCC I

Aluno:

Titulo do Trabalho:

Prof. (a) orientador (a)

AVALIACAO DETALHADA:

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS Valor Nota
1 |Capa e Folha de Rosto | Conforme Manual de Normalizagdo de Trabalhos 01
Académicos do CEFET-MG
Sintese clara e concisa dos objetivos da pesquisa,
2 | Resumo o ) besd ~ 02
metodologia utilizada, resultados encontrados e conclusées.
Listas (*) Obrigatdrio, caso o TCC apresente siglas, figuras e tabelas 01
3 [ Sumario (*) Conforme Manual de Normalizag¢do de Trabalhos 01
Académicos do CEFET-MG
TOTAL 05
ELEMENTOS TEXTUAIS Valor Nota
7 |Introdugdo Apresentacdo e contextualizacdo do tema do trabalho. 10
Problemdtica e
8 . Clara, concisa e pertinente ao tema. 05
pergunta de pesquisa
9 | Objetivos da pesquisa | Claros, concisos e pertinentes ao tema. 05
10 [Justificativa Realga a importancia da pesquisa dentro do contexto. 05
. L. Fundamentacdo tedrica sobre o problema a ser pesquisado
11 | Referencial Tedrico . 10
com uso de referéncias recentes e relevantes.
. Descricdo dos procedimentos e técnicas utilizados na
12 | Metodologia ; e 05
pesquisa e sua classificagdo.
13 Apresentacdo dos Apresenta de forma detalhada o desenvolvimento completo 10
dados da pesquisa e seus resultados.
Resposta ao problema de pesquisa, atendimento aos
14 | Consideragdes Finais | objetivos propostos, limitacdes da pesquisa, sugestao para 10
trabalhos futuros e conclusoes.
TOTAL 60




ADEQUACAO A FORMA E USO DA LINGUAGEM valor | Nota

Texto bem estruturado, claro e coerente, apresentando

- . . , 10
organizacao de ideias. Frases e paragrafos bem construidos.

15 | Analise textual

Texto fundamentado e utilizacdo do Manual de Normalizacdo
de Trabalhos Académicos do CEFET-MG, ou hormas da APA,
nas citacdes e referéncias.

16 | CitacOes e Referéncias 05

Utilizacdo do Manual de Normalizacao de Trabalhos
17 | Formatagao Académicos do CEFET-MG, ounormas da APA, para 05
formatacdo do trabalho (tabelas, figuras, letras,
espacamento etc.).

TOTAL 20
APRESENTACAO ORAL valor | Nota
18 | Dominio Dominio do conteudo do trabalho evidenciado na exposicdo 05
oral.
19 [Qualidade Qualidade do material visual utilizado na apresentacgao oral. 05
20 | Argumentacao Capacidade de contra-argumentar as ponderacgdes da banca. 05
TOTAL 15
NOTA FINAL 100

Comentérios:

(*) caso o trabalho ndo contenha siglas, figuras ou tabelas, ou sendo um artigo, ndo contenha sumario, a nota obtida sera o
valor previsto no item.

Nota do Orientador (anterior a defesa) (0 a 100%):

Assinatura Orientador(a): Rendimento (0 a 100%):
Membro | da Banca: Rendimento (0 a 100%):
Nome:
Membro Il da Banca: Rendimento (0 a 100%):
Nome:

Média final do rendimento (Nota do orientador (anterior a defesa) x 0,2 + média simples das notas da bancax 0,7) =
Nota:

Entrega da verséo final condicionada as alteracdes ( ) Aprovado sem restricbes ()

Belo Horizonte, de




ANEXO VIII

MINISTERIO DA EDUCACAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCAQAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CEFET-MG COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

TERMO DE ENTREGA DE VERSAO FINAL DO TRABALHO DE TCC Il CORRIGIDA

Nome: Matricula:

E-mail: Telefone:

Aprovagao do Orientador para Entrega

Eu, Professor (a) , ho papel de
orientador do TCC Il do aluno acima identificado, declaro que as modificacdes sugeridas na
banca de defesa foram consideradas na presente versao.

Assinatura do Professor Orientador

Assinatura do aluno



ANEXO IX

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAQAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CEFET-MG COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

TERMO DE AUTORIZACAO PARA SUA DIVULGAQAQ NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Permisséo de acesso:
[ ] Total: o trabalho sera divulgado completamente
[ ] Parcial: S&o omitidas as partes descritas no corpo deste termo
[ ] Parcial: Apenas apés um ano, desde que devidamente justificado e aprovado pelo Colegiado do Curso.

Eu, , CPF nimero
, matricula nUmero , titular dos direitos autorais do trabalho citado abaixo,
em consonancia com a Lei Numero 9.610/98, autorizo a divulgacdo do meu Trabalho de Concluséo de Curso no
Repositério Institucional, gratuita e publicamente, sem ressarcimento dos direitos autorais do referido documento de
minha autoria, em formato eletrénico, para leitura, impresséo e/ou download.

Liberado apos tempo!

Declaro que o arquivo entregue nesta doacdo ja estd pronto para divulgacdo e que, caso o trabalho deva ser
apenas parcialmente publicado, uma segunda cépia do arquivo ja contém as omissdes e supressdes aqui descritas:

Observacdes:

I. A obra referida sera mantida em depdsito legal do CEFET, a fim de registrar a produ¢do académica da
Instituicdo e cumprir a determinacdo dos 6rgdos educacionais governamentais de comprovagdo da
conclusdo do curso, independentemente da autorizacdo da disponibilidade acima pelo autor. Ou seja, se
ndo houver autorizacdo, a obra serd armazenada para fins legais em acervo fechado, mantida inacessivel
para consulta por usuarios.

Il. O CEFET néo seresponsabiliza pela utilizagdo que sera feita do conteldo da obra pelos usuérios do
formato impresso e/ou eletrénico. Sendo assim, nao é de responsabilidade desta Instituigdo controlar
qualquer tipo de uso da referida obra.

Titulo:

Professor (a) Orientador (a):
Data de defesa: / /
Data de doacéo e autorizacéo: / /

Assinatura do doador:




ANEXO X
SUGESTAO DE TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO (TCLE)

Projeto CAAE: , aprovado pelo Sistema CEP/CONEP, em de de 20_.

Prezado(a) ,

Vocé estd sendo convidado(a) a participar da pesquisa intitulada: . Este convite
se deve ao fato de vocé ter/ser , 0 que seria muito util para o

andamento da pesquisa (critério de inclusdo ou de exclus3o).

O pesquisador responsavel pela pesquisa é (nome completo), RG ,
(descricdo do vinculo com a Instituicdo proponente). A pesquisa refere-se a
(incluir breve descricdo do trabalho de pesquisa, incluindo (a) Objetivo geral, (b)

Justificativa e (c) Fases da pesquisa).
Em sequéncia, incluir:

1. Descricdo de como o participante ird contribuir com a pesquisa.

2. Descricdo dos riscos e desconfortos, medidas mitigadoras de risco e do grau dos riscos.

3. Descricao dos beneficios diretos esperados (deve ser mencionado, mesmo se ndo existir. P. ex.: ndo ha
beneficios diretos) e indiretos ao participante.

4. Como participante de uma pesquisa e de acordo com a legislacdo brasileira, vocé é portador de diversos
direitos, além do anonimato, da confidencialidade, do sigilo e da privacidade, mesmo apds o término ou
interrupcdo da pesquisa. Assim, lhe é garantido:

— A observancia das praticas determinadas pela legislacdo aplicavel, incluindo as Resolucoes 466 (e, em
especial, seu item 1V.3) e 510 do Conselho Nacional de Satude, que disciplinam a ética em pesquisa e
este Termo;

— Aplenaliberdade para decidir sobre sua participacdo sem prejuizo ou represalia alguma, de qualquer
natureza;

— A plena liberdade de retirar seu consentimento, em qualquer fase da pesquisa, sem prejuizo ou
represalia alguma, de qualquer natureza. Nesse caso, os dados colhidos de sua participacdo até o
momento da retirada do consentimento serdo descartados a menos que vocé autorize explicitamente
o contrario;

— 0O acompanhamento e a assisténcia, mesmo que posteriores ao encerramento ou interrupc¢ao da
pesquisa, de forma gratuita, integral e imediata, pelo tempo necessario, sempre que requerido e
relacionado a sua participacdo na pesquisa, mediante solicitacdo ao pesquisador responsavel;

— Oacesso aos resultados da pesquisa;

— O ressarcimento de qualquer despesa relativa a participacdo na pesquisa (por exemplo, custo de
locomogio até o local combinado para a entrevista), inclusive de eventual acompanhante, mediante
solicitagdo ao pesquisador responsavel;

— Aindenizacao diante de eventuais danos decorrentes da pesquisa;

— 0 acesso a este Termo. Este documento é rubricado e assinado por vocé e por um pesquisador da
equipe de pesquisa, em duas vias, sendo que uma via ficard em sua propriedade. Se perder a sua via,
podera ainda solicitar uma c6pia do documento ao pesquisador responsavel.

Qualquer duvida ou necessidade — nesse momento, no decorrer da sua participacdo ou apds o encerramento ou eventual
interrupcdo da pesquisa — pode ser dirigida ao pesquisador, por e-mail: xxxxxxx@xxxx.com, telefone (XX)XXXX.XXXX,
pessoalmente ou via postal para (enderego completo do pesquisador).

Se preferir, ou em caso de reclamagdo ou denuncia de descumprimento de qualquer aspecto ético relacionado a pesquisa,
vocé poderd recorrer ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) do Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica de Minas Gerais (CEFET-
MG), vinculado @ CONEP (Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa), que tém a atribuicdo legal de defender os direitos e
interesses dos participantes de pesquisa em sua integridade e dignidade, e para contribuir com o desenvolvimento das
pesquisas dentro dos padrdes éticos. Vocé podera acessar a pagina do CEP, disponivel em:<http://www.cep.cefetmg.br> ou
contata-lo pelo enderego: Avenida Amazonas, 5855, Prédio Principal (Unico), sala do CEP/CEFET-MG (s/nUmero), Bairro
Gameleira, Belo Horizonte — MG, CEP: 30510-000; e-mail: dppg-cep@cefetmg.br; telefone: +55 (31) 3379-3004.

Se optar por participar da pesquisa, peco-lhe que rubrique todas as paginas deste Termo, identifique-se e assine a declaragdo
a seguir, que também deve ser rubricada e assinada pelo pesquisador.

CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO
Eu, , declaro que aceito participar da pesquisa.



mailto:xxxxxxx@xxxx.com
http://www.cep.cefetmg.br/
mailto:dppg-cep@cefetmg.br

Assinatura do participante da pesquisa:
Assinatura do pesquisador:

Belo Horizonte, de de 20

Se quiser receber os resultados da pesquisa, indique seu e-mail ou, se preferir, endereco postal, no espago a
seguir:




MINAS GERAIS FOLHA DE ASSINATURAS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO,

CEFET-MG ADMINISTRACAO E CONTRATOS

MINISTERIO DA EDUCAGAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE

Emitido em 29/08/2023
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