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Normas abnt para formatagao
das referencias e Manual do
DCSA para estruturacao do
TCC

hitps:// www.administracao.bh.cefetmqg.br/wp-
content/uploads/sites/180/2018/12/Manual Normalizacaol.pdf



https://www.administracao.bh.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/180/2018/12/Manual_Normalizacao1.pdf

Bancas 2022.2

Forma de avalicdo do TCC: fichas
de avaliacdo editaveis disponiveis
no SIGAA.

O TCC deverd ser apresentado
conforme formatacdo e estrutura
contidas no Manual de Trabalhos

Cientificos e Académicos do
Curso de Bacharelado em
Administragdo, disponivel na
pdgina do curso na aba TCC e no
SIGAA.

Trabalhos que ndo forem
apresentados com a formatagao
descrita no Manual ndo serao
aceitos pela Coordenacgado do
Curso e ndo irdo para a banca.



A copia de trabalhos € crime previsto na lei n° 9.610,
de 19 de feverero de 1998 disponivel em:
hittp://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/L?2610.nhtm

A copia de frabalhos se aplica ao confeudo de um
paragrafo, um capitulo, uma ideia completa, ndo
somente ao trabalho na integra;

Trabalhos copiados ndo serdo avaliados e
reprovardo automaticamente o aluno.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9610.htm
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[RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DO TRAEALHO DE CONCLU BAD DE CURIO

Formulario para o e —
acompanhamento
T1CC

Pericdo de Avallagdo:
O o1oaz02z a (2052022
E ONDSZ022 a 30052022
NDSZ022 a 2V06202
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Aprovagho do relatenio: Sin NAD

% Cato nosescario, ulllize o verso para sonticersqlec.
Avalagho da profa. ortentsdors: (Marcar oom X
Lo 1 3+ 1 21 a1 41 =1 &1 71 a1 o130l

\ Agcinatura 9o{a) prof.ia) orentadcrial j




» O projeto deverd, obrigatoriamente, conter,
0s seguintes capitulos:

Infroducdo: apresenta a contextualizacdo
do tema do trabalho, problema de
pesquisa, objetivo geral e especificos e
justificativa da pesquisa e relev@ncia do
tema;

Referencial Tedrico
Metodologia
Cronograma para execucao do TCC2

» ltens pré-textuais e pods-textuais obrigatorios:
capaq, folha de rosto, lista de siglas, lista de
ilustracdoes (figuras, quadros e grdaficos), lista
de tabelas, sumario e referéncias.




O trabalho deverd ter no minimo 20 pdginas,
excluindo-se desse numero os itens pré e pos-
textuais;

A banca serd composta pelo professor
orienfador e mais um professor do
departamento;

Ndo haverd apresentacdo oral do trabalho
pelo aluno. Cada membro da banca
preencherd uma ficha de avaliagcdo
(modelo disponivel);

Serd considerado aprovado na disciplina
TCC | o aluno que obtiver Nota Final igual ou
superior a 60 (sessenta) pontos e frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento)
nos encontros definidos pelo professor da
disciplina.



» A enfrega da versdo final do TCCI1 estd
condicionada & avaliacdo da banca -
aprovado com revisdo ou aprovado sem
restricdo;

> A FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO - TCC | deve ser
preenchida pelo orientador, assinada por ele
e pela banca, convertida em PDF e enviada
ao professor da disciplina de TCC por e-mail;

» A nota final do TCC1 é a média simples da
nota do professor orientador e o professor
membro da banca e constard no historico
do aluno na disciplina TCC1.
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FICHA DE AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO-TCCI

Auno:

Tiulo do Trabahe: |

Prof. (a) orieatador (3)

O8JETIVO DO TOC I: A dnciphng TCC | corresponde b etapa de progoiiglo, eliboragho v redaglo do projeto de T

O projeto deverd, obr gaton a=ente, conter, 06 sagunten eementos: introdugdo, protiesas, cbjetivos, justificative
o referencial tedeko o metcdokgin. On itess pré-texiuss ¢ poa-lectuas obrigatoros tla=bém duwerdo wer
apreventados, wbo eles copa, folha de rosto, vt de ugan, hita de figar ey, grificos v quadron, iita de tabelas,

sumbeio e referdngias,

AV, DETALHADA:

ELEMENTOS PRE-TEXTUAK Valor Nots
1 | capa Confor=e Masual de Trabalhos Centifcos ¢ Acadi=icos o1
do Carso de Bacharwbdo em Ad=inistragho do CEFET-MG
Conforme Masual de Trabalhos Centifcos ¢ Acadimicos
o i do Carso de Bacharwlado em Administracho do CEFET-MG | &
3 | Lista de Siglas (*) Clrgasdrio cavo o TOC tanha siglas 01
4 | Usta e Figuras () Olirigasdrio caro © TCC tenha figuras 01
S | Lista e Tabelas (*) Qbrigatdrio caro © TOC tenha tabedas 01
6 ls rio Confor=e Masal de Trabslhos Gestifoos v Acadé=iwon o1
do Carso de Bacharebdo em Ad=inintragho do CEFET-MG.
TOTAL o
ELEMENTOS TEXTUAIS Valor| MNots
7 | nvredug o Asx wianligao ¢ contextuslizagdo do terma do trabalho 15
8 Protiemitca « a
pergusta de pesquita M, CONCILE @ PeTLnenie 40 tema, 0
9 | Ctjpetivo Geral Claro, CONLISO @ pertinente #o tema 5
10 | Cbjetivos Especificas Claros, concison w retratando etapas neceside las pars
atingir o obetive geral 5
11 | Jantificativa Rea'ya a mportbnoa da pesguise destro do contexto. 10
Fandamentado Sede ica soltew 0 problema a ser pesguisado
2 LY IT
: ol e Com o de refer b recentes @ telesanten 15
13 pologia Descrigbo doi procedimenton o tdowca util zados na
Eevgata v wa dauficaclo. 10
TOTAL %

Avel lngho de TCC 1 - 2/M022

Pipna 1 de 2

ADEQUACAD A FORMA E USO DA UNGUAGEM Valor| Nots
14 | Acss Texto bem entrutar ado, cliro o courents, dprese masdo s
- e crganzagho de ideiss. Frases v pardgr s fon bes construidos.
Chacdes o Texto fundamestado ¢ utilzagdo do Manual de Trabalsos
5 Referdncias Centificon o Acadiem cos 4o Cuno de Bacharelado em os
Administragso do CEFET-MG nas clagdes o referdncas
Utlizagao do Minus! de Trabalson Cuntlicos « Acaddmicas
16 | Formatagio do Carvo de Bacharwludo em Ad=inintragbo do CEFET-MG o4
pora formataglo do trabu o [Labelas, figares, tras,
CEPA A mento elc L
TOTAL 24
| nova rriaL | 100 |
Comentaros:

(") tamo o trated ho ndo conteshs sy e, Mg o ou tibwia, & nota obtide wed © walor revato no Rem

o o

Rendimento (0 a 100%):

Rendimento (03 100%):

Nota final atribuida 20 aluno (0 a 100):

= Apravado com restrigfes (

Aprovado sem restricdes (

Belo Horzonte,

de 2022.

Aved lagho de TCC 1 - 2/N022

Pipna 2 de 2




» A versdo final do trabalho deve conter
todos os itens do TCC | (exceto
cronograma) e, adicionalmente, 0s
capitulos:

Desenvolvimento
Resultados
Conclusdo

(além do resumo, que € afribuido como item
pré-textual)

» O frabalho deverd ter no minimo 40
pdaginas, excluindo-se desse numero os
itens pré e pos-textuais;

» A banca serd composta por frés
professores, sendo o professor orientador e
outros dois professores (preferencialmente
do DCSA) escolhidos pelo proprio
orientador e o aluno;

» Compete ao aluno e seu orientador @
responsabilidade pela marcagdo das
bancas, dia e hordrio, em formuldrio
proprio disponibilizado online.




» O aluno deverd apresentar para a banca
seu frabalho, com auxilio de recurso
audiovisual e limite temporal minimo de 10 e
maximo de 20 minutos;

» Posteriormente segue-se a arguicdo da
banca, com o objefivo de esclarecer
duvidas, constatar o dominio sobre a
tematica abordada no frabalho e sugerir
alteracoes da versao apresentada;

» Cada membro da banca preencherd uma
ficha de avaliacdo, conforme modelo
disponivel;

» Serd considerado aprovado na disciplina
TCC Il o aluno que obtiver Nota Final igual ou
superior a 60 (sessenta) pontos e frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento)
nos encontros definidos pela Coordenacdo
do Curso e/ou professor da disciplina.
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4 DE AVALIACLD DO TRABALHO DE COMCLU 350 DE CURS0 - TCC I

Al 6

Thuks do Trab aho:

| Pral. (a) aneseder (@)

ADEQUACAD A FORMA E USO DA LINGUAGER Walar

Tamti beirm imirubor s, £lird @ os ran b, @ e asds
e parvres be da iaies Frase o paragrike be= censtruidog.

15 | Asdbhe tex el

Tt Tuireda rmes? idi @ ulilizaghe do Manu sl Sa Trisa e
16 | Ciagded @ Rafardndiai | Cleatiliosm o Acadiescos 46 Curid o B malida #m HEY
Adminnifraghs do CEFET-RIG nai cilagfirk @ relirbssas.

Upliraghs do Manus] de Traba s CntTicos & dcaddmioos
do Carso da Bachaselado am Sd=intiraghs do CEFET-MG

A [ Fermatigin pard Barmilacdo & tr iS5 |Labelas, Rparis, Wb, b
R R
TATAL ]
APREIENTALRD DAL Valer
18 | Damnia Damnio di coalesds do abilbs endancads ni exsichs 0
il
19 | Qo didsa Duatidads &5 material ahual ulilzeds na apresnbagio sral. s
20 | Aeparnantaghs Capacidide da sosra-arga=anlar ai ponderisdas da banca s
TaTaL i
HOTA FiAL [ 108 |

Caomieninng:

0% o o rassd bes ndo contiesha sigg e, Mojor o oo b, & resta ok dee d & aaber pravmls o Bam

Moty do Oriirlades [anbiros & dalena) 0a 2008

Asu nantura Srianedena): Fea redirreare | 0a DO0RL)

Perritore | tha Bareca
Mo

. Foa=ul rranine 0 a 100k

Pelirnitrd I di Bancic
Do

Fsrich s (0@ 1008

Pelidudia Ml oy e v ot dHota s oreslasdor (aslesps b dedboria o 0.3 & mrodchi di=plin dids nodai da baswax 07| =

“aka:

fritrega da versda final condickonada as alteracbes | - Aprovado semn nestri gtes |

BWA DETALHADA:
ELEMEMTOL PRE-TEXTUAIS Vikar Puba
Canfor=a bMasual de Trabalhos Cestifom o Acadb=icng da
1 [CapawFolhadeRoss | o de Baehirdads em Adminstragis do CEFET-MEG o
SritEia £ard @ Cone na S54 obplives di pEdhuia,
2| Raduisa L [TH
mmimladokogia uikzeda, redltadon encosirados o eosushin.
Ligrai {®) Ohrgatdrio, cass o TOC Gprade e ik, lpuris @ cibilas i
P - Canfor=a Masual de Trabilhos Ceatifosm o Acadibsicog de a1
e Curis die Bachiridads o= Adminstaghe da CEFET-ME
TOTAL [iH]
ELEMIEMTOE TEXTLAIS Wk Rdurka
T | inprodug s Ao eianbaghs @ contaxiuilicagho do tema do rasalie i
] Fradumitea s Clara, conthid & pirbnesle 4o Sma. s
paigusla di pergaiia
9 | Ghjeriens da perguass | Claras, concivd @ partisanlas do lama. it
A0 | Jeiilearia Auaa a mporindga da pesguiss destre do cenla=to. s
31 | Bat il Tads Faseda rviril (o Side o solbre o prob bma & er gkl s ido 10
B e dadim wied din rilar sl tindan bid @ ralirainbas.
. i Do i e bt st i==siin e e Dl e uililimadbesi ni
2 [ harodelugia pakgaia @ sua o aidNcaglo. 0%
5 Aoraianbacss das A abinba da lonma datalhide o S seseolvimeno cos=gleo 10
- daden ol o el i o i il b ik
A ponii 80 problesa S padigu e, atendimanto aes
14 | Considaralek Fnas | chjiftfos progsdbed, Frmilagbes di pesgu e, sugastio gara 10
i bl bk Mifarnod & oo idbek.
TOTAL 1]
S Eigle di TO g 31032 Plging 1 da 2

B b Hori o,

Sl gl di TO g 27002

o Q02T

Fajing I da 2



» Uma vez aprovado pela banca, o aluno
terd um prazo para corrigir seu trabalho,
tendo como pardmetro os itens
salientados pela banca e julgados
pertinentes por ele e seu orientador, e
entregar a versdo final juntamente com
a declaracdo do professor orientador
que atesta que as correcdes no
trabalho foram realizadas;

» A ata de defesa deverd ser enfregue ao
aluno para constar no TCC na parte
denominada “Folha de Aprovacao”;

» O TCC final deve estar em arquivo PDF e
ser enviado por e-mail ao professor da
disciplina, com copia para d
coordenacdo do curso, na data
definida. A postagem da versao final
deve ocorrer no SIGAA, na disciplina de
TCC.




/ i SERWICO PUBLICO FEDERAL
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< (-
Formulario 2 comorse SEEIRREE oo
|

FORMULARIO DE DEPOSITO DE TCC

pdarda o = ==

deposito do ————

Eu, Prodessor [a)

no papel de orentador do TCS 0 T HE TImJLo
Aprovd 3 entrega da versio final da Trabalha de Candusdo de Cursa da alune acima identificada.

Ageinatura do Profezeor Orientador

Diarla:

Zaln 0 &) alung {a

PREEMCHMENTD D& COORDENAGAD

Pratocola: i

Pome: Dala: ) )

Curzn: Bacharelada em Adminstracia TECHE &

\ asinaura do a




Datas importantes™®:

» Data-limite para marcacdo das
bancas de TCC2: 17/11

» Limite para entrega do TCC para ¢
banca: 24/11

» Apresentacoes de TCC: de 28/11
al2/12

» Limite para entrega da versdo final
digital do TCC corrigido no SIGAA:
19/12

*Essas datas consideram o calenddrio aprovado no CGRAD,
respeitados os limites para lancamento das informacdes no
SIGAA pela professora de TCC.



MINISTERIO DA EDUCA(}@O
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAQO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CONSELHO DE GRADUAGAO

CALENDARIO TEMATICO - 2°/2022 - BELO HORIZONTE
TG, TCC e PROJETO FINAL DE CURSO Data / Periodo

Data-limite para as Coordenacdes de Curso encaminharem, & CRA, a 02/09/2022
confiracé&o de matricula no TG, TCC e Projeto de Final de Curso

Data limite para solicitacdo de trancamento de matricula nas disciplinas TG, 30/09/2022
TCC e Projeto de Final de Curso

Data-limite para que os professores das disciplinas TG, TCC e Projeto de
Final de Curso divulguem os cronogramas de apresentacfes das 18/11/2022
monografias nos seminarios de TCC2

Data-limite para que os dias e horarios das defesas sejam disponibilizados 25/11/2022
nas paginas dos cursos

Data-limite para as apresentacdes de TG, TCC e Projeto Final de Curso 14/12/2022

Data-limite para o aluno enviar, eletronicamente, a verséo final corrigida no
formato PDF da Monografia do TG, TCC2 e Projeto de Final de Curso a
Coordenacéo do Curso. O documento devera constar os nomes dos
membros da Banca Examinadora

211122022




A ndado entrega da
versao Nno Prazo
estipulado, reduz em
10% a nota do aluno.
Decorridos 3 dias Uteis
do prazo, o aluno serd
reprovado, conforme
previsto na Resolucdo
CADM 05/11.




Bom trabalho!

carolinariente@cefetmg.br




