MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

RESOLUGAO CADM —03/18, DE 11 DE MAIO DE 2018

Aprova as normas para a realizacdo dos
estagios curriculares no ambito do curso de
Bacharelado em Administragdao do CEFET-MG.

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO, no uso das
atribuicdes conferidas pelo inciso | do artigo 52 da Resolug¢do CEPE 21/09, observando o quanto
disposto no Projeto Pedagdgico do Curso, na Resolugdo CGRAD 038/10 de 10 de novembro de 2010
e ainda o aprovado na 532 Reunido do Colegiado do Curso de Bacharelado em Administragao,
realizada em 11 de maio de 2018, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as normas para a realizacdo dos estdagios curriculares no ambito do curso de
Bacharelado em Administragcao do CEFET-MG, constante do anexo desta resolugao.

Art. 2° Esta resolucdo entra em vigor a partir da data de homologacdo pelo Colegiado do Curso de
Bacharelado em Administracdo do CEFET-MG.

Publique-se e cumpra-se.

MWM/M/

Profa. Vera de Sales Martins
Presidente do Colegiado do Curso de Bacharelado em Administracao
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ANEXO |
(a que se refere o art. 12 da Resolu¢do CADM - 03/18, de 11 de maio de 2018)

Normas para a realizacdo dos estagios curriculares no dmbito do curso de Bacharelado em
Administracao do CEFET-MG.

CAPITULO |
DA DEFINICAO, DOS AGENTES ENVOLVIDOS E DAS COMPETENCIAS

Art. 1° Os estagios curriculares do curso de Bacharelado em Administracao classificam-se em:

| - estagio curricular ndo obrigatério: atividade de estagio opcional realizada na area de
conhecimento relacionada ao campo do curso de Bacharelado em Administracao, de livre escolha
do estudante, considerada como atividade complementar de formacao profissional, conforme
previsto no Projeto Pedagdgico do Curso;

Il - estagio curricular obrigatdrio: atividade de estagio vinculada a disciplina “Estagio
Supervisionado”, realizada na drea de conhecimento relacionada ao campo do curso de
Bacharelado em Administracdo, que implica em carga horaria para integralizacao curricular.

Art. 2° Os agentes envolvidos na operacionalizacdo dos estagios curriculares do curso de
Bacharelado em Administracdo sdo:

| - Coordenacdo do Curso;

Il - Coordenacdo de Estagio Curricular do curso;

Il - setor responsavel pelos estadgios do CEFET-MG;

IV - instituicdo concedente do estagio;

V - chefia do departamento do curso de Bacharelado em Administracao;
VI - professor orientador do estagio;

VIl - supervisor da instituicdo concedente do estagio; e

VIII - aluno estagiario do curso de Bacharelado em Administracao.

§ 1° As competéncias de cada agente sdo definidas na Resolu¢do CGRAD — 038/10, de 10/11/2010,
exceto aquelas da Chefia do Departamento do curso de Bacharelado em Administracdo que estdo
definidas no § 32 deste artigo.

§ 2° Acrescenta-se as competéncias da Coordenacao do Curso arquivar e zelar pelo relatdrio final
de estagio supervisionado dos alunos matriculados na disciplina de Estagio Supervisionado do curso
de Bacharelado em Administracdo pelo prazo de 1 (um) ano apds registro das notas, conforme
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim das
InstituicGes Federais de Ensino Superior instituida pela Portaria AM/Mj n° 092 de 23 de setembro
de 2011.
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§ 3° Compete a Chefia do Departamento do curso de Bacharelado em Administracdo nomear o
professor orientador do estdgio curricular obrigatdrio indicado para o aluno estagidrio, a partir da
indicacdo da Coordenacdo de Estagio/Coordenador de Curso.

§ 4° Define-se que as competéncias do professor orientador do estdgio curricular obrigatério sdo a
de acompanhar, orientar e avaliar o aluno estagidrio, principalmente nas atividades desenvolvidas
pelo estagiario.

§ 5° Acrescenta-se as competéncias do aluno de estagio curricular obrigatério observar e cumprir
as atividades previstas na disciplina “Estagio Supervisionado”.

Art. 3° Para efeito de aprovacdo do Plano de Atividades do Estagio Supervisiondo, a Coordenagao
de Estagio/Coordenador de Curso deverd considerar as areas de conhecimento, os tipos de
atividades e os objetivos que constam no Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em
Administragao.

CAPITULO II
DA OPERACIONALIZACAO E DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

Art. 4° O estagio curricular n3o obrigatdrio podera ser realizado pelo aluno que estiver
regularmente matriculado e frequente no curso de Bacharelado em Administracado, cujas atividades
estdo relacionadas a area de formacao profissional do curso.

§ 1° O Coordenador de Estagio/Coordenador de Curso devera ser o professor orientador do aluno
de estdgio ndo obrigatdrio, exceto em casos especiais cuja orientacdo devera ser designada pelo
Chefe do Departamento do curso de Bacharelado em Administracao.

§ 2° O aluno deverd entregar a documentacdo inicial e final do estagio ndo obrigatdrio nos moldes
definidos pela Coordenacdo de Programa de Estagio (CPRE) e nas datas previstas pelo calendario de
Estagio Supervisionado, estipulado pela Diretoria de Graduacao.

§ 3° O estdgio curricular ndo obrigatdrio podera ser aproveitado como atividade complementar,
conforme normas vigentes.

CAPITULO 1l
DA OPERACIONALIZACAO E DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 5° A disciplina “Estagio Supervisionado” é regida de acordo com o Projeto Pedagdgico do curso
de Bacharelado em Administracao.

Pardgrafo Unico. O pré-requisito para realizar a matricula na disciplina “Estdgio Supervisionado” é
definido no Projeto Pedagdgico do curso de Bacharelado em Administragao.

Art. 6° Para que a carga hordria do estagio seja utilizada para integralizagdo curricular, o aluno
devera requerer matricula na disciplina “Estagio Supervisionado”, conforme normas de matricula
vigentes na época da solicitagao.
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§ 1° O aluno que tiver o pré-requisito para realizar a matricula na disciplina “Estagio
Supervisionado” poderd solicitar matricula na disciplina até a data estabelecida no calenddrio
escolar aprovado pelo Conselho de Graduacdo do CEFET-MG.

§ 2° O aluno que tiver solicitado matricula na disciplina “Estdgio Supervisionado” e ndo tiver obtido
atividade de estagio na instituicdo concedente, em tempo habil para cumprir a carga horaria de
estagio definida no Projeto Pedagdgico do curso de Bacharelado em Administracao até o término
do semestre letivo, poderd solicitar o seu trancamento, conforme data estabelecida no calendario
escolar aprovado pelo Conselho de Graduag¢ao do CEFET-MG.

§ 3° O aluno podera desenvolver estdgio em até 2 (duas) instituicdes concedentes, nao
simultaneamente, somando-se as horas de estagio realizado em cada instituicao, dentro dos prazos
determinados nos §§ 12 e 29, até completar a carga horaria minima de estagio obrigatério definida
no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 7° O professor da disciplina “Estagio Supervisionado” devera ser o préprio Coordenador de
Estdgio/Coordenador de Curso, exceto no caso em que o Chefe do Departamento do curso de
Bacharelado em Administracdao venha designar outro professor.

Art. 8° O plano de ensino da disciplina “Estadgio Supervisionado”, bem como as atividades
académicas relacionadas a disciplina “Estagio Supervisionado” sdo de competéncia do professor da
disciplina.

Art. 9° As seguintes normas aplicam-se ao estagio curricular obrigatério:

| - o estagio curricular obrigatério podera ser realizado pelo aluno que estiver regularmente
matriculado e frequente no curso de Bacharelado em Administracdo e que tiver atendido ao pré-
requisito estabelecido no Projeto Pedagégico do Curso para cursar a disciplina “Estagio
Supervisionado”;

Il - o aluno devera entregar a documentacdo inicial e final do estagio obrigatério nos moldes
definidos pela Coordenacdo de Programa de Estagio (CPRE) e nas datas previstas pelo calendario de
estagio supervisionado, estipulado pela Diretoria de Graduacao;

Il - o aluno estagidrio deverd ter um professor orientador do estagio curricular obrigatério
designado pela Chefia do Departamento do curso de Bacharelado em Administracao;

IV - o aluno deverd apresentar o (s) seu (s) relatorio (s) de atividades (conforme estipulado pelo
professor da disciplina de “Estagio Supervisionado”) nos moldes e nas datas definidos no plano
didatico da disciplina;

V - o (s) relatdrio (s) de atividades do estagio obrigatério devera (3o) ser avaliado (s) pelo professor
orientador do aluno estagiario.

Art. 10. Para ser aprovado na disciplina “Estdgio Supervisionado” o aluno devera atender aos
seguintes requesitos:

| - obter frequéncia minima de 75% nos Seminarios e/ou encontros de apresentagdo dos relatérios
de atividades;

Il - cumprir a carga hordria de estagio, na instituicao concedente do estagio, de acordo com o
previsto no Projeto Pedagdgico do curso de Bacharelado em Administracao;

[Il - cumprir as atividades definidas no plano didatico da disciplina de “Estagio Supervisionado”;
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IV- atender aos demais regulamentos regidos pelo CEFET-MG, relacionados ao epigrafe desse artigo;

V - a avaliacdo final da disciplina “Estagio Supervisionado”, para efeito de lancamento das notas no
sistema académico do CEFET-MG, ocorrera apds o cumprimento dos requisitos legais préprios da
disciplina “Estagio Supervisionado” e serd considerado aprovado o aluno que obtiver nota final igual
ou superior a 60 pontos nas atividades definidas no plano didatico da disciplina.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em
Administragao.

Art. 12. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua aprovag¢ao pelo Colegiado do Curso de
Bacharelado em Administracao.



