Atencao alunos do Curso de Administracdo: ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Os alunos provaveis formandos de 2020-1, conforme o cronograma abaixo, deverao
apresentar os originais e copias dos documentos e certificados a Coordenacgao do
Curso, para validacao das Atividades Complementares.

As atividades deverao ser cadastradas obrigatoriamente no SIGAA, e antes do
comparecimento a Coordenacao do Curso, através de upload dos documentos
comprobatdérios. Atividades que tenham sido cadastradas no antigo Qualidata serao
devolvidas ao aluno para adequacéo e inser¢cao da documentacao.

Para o cadastro, escolha a opcéo presente na lista de atividades complementares
cadastradas no SIGAA. As horas apresentadas no sistema, para cada tipo de
atividade, equivale a quantidade minima de horas da atividade. As horas totais de
cada atividade serdo lancadas e validadas pela Coordenacéao do Curso, a partir da
entrega do comprovante. Portanto, cadastre o certificado apenas uma vez, pois a
quantidade de horas sera ajustada pela Coordenacao.

Exemplo de cadastro pelo discente:
ATIVIDADES COMPLEMENTARES/ ATIVIDADE DE PRATICA PROFISSIONAL 1.0h

A validacao desta atividade sera realizada pela Coordenagao com até 165h, mediante
comprovante emitido pelo setor de estagio do CEFET-MG, via SIPAC.

Importante: certifiguem-se de que o tipo e o limite das horas complementares estejam
de acordo com as resolugdes disponiveis na pagina do curso no endereco:

http://www.administracao.bh.cefetmg.br/atividades-complementares/

A opcado “ATIVIDADES COMPLEMENTARES/OUTRAS ATIVIDADES DEFINIDAS PELO
COLEGIADO DO CURSOQ” s6 podera ser utilizada para regulamentacédo das atividades
desenvolvidas em empresas juniores do CEFET-MG, conforme previsto na Resolugéo
CGRAD-02/19 de 09 de abril de 2019. A comprovacao devera ser feita mediante
declaragao emitida pelo professor supervisor da empresa junior, informando o total de
horas dedicadas pelo discente em cada semestre letivo.

De acordo com o calendario académico do primeiro semestre de 2020, a data limite
para que os alunos solicitem a emissao do Certificado de Estagio Nao Obrigatério para
validacédo como Atividade Complementar para o 1° semestre de 2020 é 13/03/2020.
O setor de estagio tem até o dia 20/03/2020 para emitir os certificados. A solicitacao
devera ser feita na pagina de estagio do CEFET-MG no enderego:
www.estagio.cefetmg.br na aba Area do aluno > Certificado para horas
complementares mediante upload da declaracdo de horas emitida pela empresa ou
termo de rescisdo de contrato de estagio.

O certificado estara disponivel para download na péagina publica do SIPAC no
endereco htips:/sig.cefetmag.br/public/isp/portal.jsf  na opcdo Documentos. Somente




este certificado podera ser aceito para comprovacao de estagio nao obrigatério como
horas complementares.

Alunos que utilizardo emprego formal para dispensa das horas referentes a atividade
de pratica profissional, deverao apresentar original e copia da carteira de trabalho
(paginas da foto, dados pessoais e contrato de trabalho) e declaracao da empresa,
em papel timbrado e carimbado com detalhamento das atividades desempenhadas
no periodo. O periodo da atividade profissional nao podera coincidir com o periodo
utilizado para o estagio curricular obrigatorio.

Cronograma de apresentacao dos documentos:

Matricula Nome Data Horario
201712420038 | EVELIN MARINHO ARAUJO 01/04/2020 17:00 as 18:00
201522420150 | Gabriela Luiza Silva 01/04/2020 17:00 as 18:00
201512420271 Gabriela Silva Fernandes Cunha 01/04/2020 17:00 as 18:00
201522420410 Greiziano Odilon José Melo Dias 02/04/2020 17:00 as 18:00
201512420140 | Jade Cristina Campos 02/04/2020 17:00 as 18:00
201612420540 Joao Pedro Soares da Silveira El Kadri | 02/04/2020 17:00 as 18:00
201522420118 | Julia Freitas Macedo 03/04/2020 17:00 as 18:00
201622420136 | Julia Guerra Batista 03/04/2020 17:00 as 18:00
201512420409 Kennedy de Oliveira Carvalho 03/04/2020 17:00 as 18:00
201422420230 | LILIAN CARLA DOS SANTOS MARTINS | 07/04/2020 17:00 as 20:00
201622420047 Lucas Costa Bosi 07/04/2020 17:00 as 20:00
201722420359 PAULA DE MEDEIROS RIBEIRO 07/04/2020 17:00 as 20:00
201512420557 Raphaella Christie Resende Nunes 07/04/2020 17:00 as 20:00
201422420329 TATIANE APARECIDA GOMES 07/04/2020 17:00 as 20:00
201522420061 | Thomaz Dornelas Franca 07/04/2020 17:00 as 20:00
201522420444 PAULA XAVIER SENA 12 semana de 17:00 as 18:00
retorno ao Brasil
201612420036 | Stephanie Caroline Siqueira Ribeiro 12 semana de 17:00 as 18:00
retorno ao Brasil
201612420117 Kezia Tamara Goncalves Luna 12 semana de 17:00 as 18:00
retorno ao Brasil

Em hipdtese alguma havera postergacao de prazo. Podera haver troca de datas entre
os alunos, desde que comunicado com antecedéncia minima de 24h a Coordenacéao
do Curso.

Atenciosamente,

Coordenacéao do Curso de Administracao



