MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO

RESOLUCAO CADM - 05/11, DE 28 DE MARCO DE 2011

Homologa regulamento para os trabalhos das disciplinas
TCC1le TCC Il do Curso de Bacharelado em Administragéo.

A PRESIDEN'I:E DO COLEGIADO DO CURSO _DE BACI—JARELADO EM
ADMINISTRACAO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS
GERAIS, no uso das atribuicoes legais e regimentais que lhe sédo conferidas,

RESOLVE:

Art. 1° — Homologar o regulamento para os trabalhos das disciplinas TCCl e TCCII do
Curso de Administracdo, conforme anexo.

Art. 20 - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Publique-se e cumpra —se.

Profa. Dr2. Laise Ferraz Correia

Presidente do Colegiado do Curso de Bacharelado em Administracao



MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO

ANEXO - RESOLUCAO CADM 05/11 DE 28 DE MARCO DE 2011

REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° - O presente regulamento estabelece diretrizes e critérios para elaboragdo do
Trabalho de Concluséo de Curso no ambito do curso de Administracdo do CEFET-MG, que
por ora é desenvolvido ao longo das disciplinas denominadas Trabalho de Concluséo de
Curso | (TCC I) e Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC II).

Paragrafo Unico - Este Regulamento esta consonante com as determinacées firmadas
pela Resolucdo CGRAD — 018/10, 06 de junho de 2010, que firma regras gerais dos
Trabalhos de Concluséo de Curso dos Cursos de Graduacéo do CEFET-MG.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusdo de Curso trata-se de uma atividade desenvolvida
individualmente por cada aluno, realizada sob a orientacdo de um docente, sendo
necessaria a integralizacdo curricular, conforme o Projeto Pedagdgico do Curso, e deve
versar sobre uma tematica pertinente ao curso, com fins de aprendizagem profissional,
social e cultural.

CAPITULO I
Da Disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso |

Art. 3° - A disciplina TCC | corresponde a etapa de proposicao, elaboracao e redagédo do
projeto de TCC. Sendo que, o projeto deverd, obrigatoriamente, conter, 0os seguintes
capitulos: |- Introducdo, onde é apresentado e contextualizado o tema do trabalho,
problematica e problema, objetivos e justificativa da pesquisa; II- Referencial Teorico; e, IlI-
Metodologia. Os itens pré-textuais e pos-textuais obrigatorios também deverdo ser
apresentados, séo eles: capa, folha de rosto, lista de siglas, lista de figuras, lista de quadros,
lista de tabelas, sumario e referéncias.

Art. 4° - O trabalho devera ter no minimo 20 paginas, exclui-se desse numero os itens pré
e pés-textuais.

Art. 5° - Em data previamente agendada, o aluno devera participar de uma banca de
qualificagao.
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§ 1° — A banca sera composta por, no minimo, dois professores, sendo o professor
orientador e outro professor do CEFET-MG convidado pelo professor da disciplina de TCC
1 ou pelo Coordenador do Eixo de Atividade Prética Profissional e Integracédo Curricular,
doravante Coordenador de Eixo. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28 de outubro
de 2016 e pela Resolucdo CADM-05/19 de 31 de maio de 2019).

§ 2° — Nao havera apresentacao oral do trabalho. O aluno apenas se manifestara naqueles
pontos ensejados pelos membros da banca, que o arguird com o objetivo de esclarecer
davidas, constatar o dominio do mesmo sobre a teméatica abordada no projeto, sugerir
alteracOes da versédo atual e indicar futuros direcionamentos para desenvolvimento da
pesquisa de campo.

8§ 30 — Cada membro da banca preenchera uma ficha de avaliagdo, conforme anexo I. A
nota final devera ser comunicada ao aluno logo apés a banca e o documento entregue a
Coordenacéo de Eixo. (Alterado pela Resolucdo CADM-05/19 de 31 de maio de 2019).

§4° — Os itens que norteardo a avaliacdo do trabalho pela banca serdo: pertinéncia da
proposta de pesquisa; alcance dos requisitos exigidos como produto final da disciplina TCC
I; uso da forma culta da lingua portuguesa; clareza e coeséo da escrita; cumprimento das
regras estabelecidas pelo Manual de Normalizacdo de Trabalhos Cientificos do curso de
Administracdo; dominio do conteudo do projeto, evidenciado a partir das resposta as
perguntas da banca; capacidade de contra argumentar ponderacdes da banca.

CAPITULO Il
Da Disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso Il

Art. 6° - A disciplina TCC Il caracteriza-se como a etapa executora do projeto desenvolvido
na disciplina TCC I. A verséo final do trabalho, além dos itens elencados pelo Art. 3°, devera
ser adicionada dos capitulos de resultado e concluséo, mais o resumo que €é atribuido como
item pre-textual.


http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
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Art. 7° - O trabalho devera ter no minimo 40 péaginas, exclui-se desse nimero os itens pré
e pos-textuais.

Art. 8° - Em data previamente agendada, o aluno devera participar de uma banca de defesa
do Trabalho de Concluséo de Curso.

e outros dois professores do CEFET-MG, convidados pelo professor da disciplina de TCC
2 ou pelo Coordenador de Eixo. Eventualmente, um dos professores da banca podera ser
substituido por membro externo ao CEFET-MG, desde que justificada a sua pertinéncia
com o assunto. (Alterado pela Resolucdo CADM-05/19 de 31 de maio de 2019).

2° — O aluno devera apresentar para a banca seu trabalho, com auxilio de recurso
audiovisual e limite temporal minimo de 10 e maximo de 15 minutos.

§ 3° - ApoOs a exposicao oral do trabalho, a banca arguira o aluno com o objetivo de
esclarecer duvidas, constatar o dominio do mesmo sobre a temética abordada no trabalho,
sugerir alteracfes da versdo atual. Cada membro da banca preenchera uma ficha de
avaliacdo, conforme anexo Il. A nota final devera ser comunicada ao aluno logo apés a
banca e o documento entregue a Coordenacéo de Eixo. (Alterado pela Resolucdo CADM-

03/16, de 28 de outubro de 2016 e pela Resolucdo CADM-05/19 de 31 de maio de 2019).

§4° — Os itens que norteardo a avaliacdo do trabalho pela banca serdo: resposta ao
problema de pesquisa; alcance dos requisitos exigidos como produto final da disciplina TCC
II; uso da forma culta da lingua portuguesa; clareza e coeséo da escrita; cumprimento das
regras estabelecidas pelo Manual de Normalizacdo de Trabalhos Cientificos do curso de
Administracéo; dominio do conteudo do trabalho, evidenciado na exposi¢éo oral; qualidade
do material visual utilizado na apresentacéo oral; capacidade de contra argumentar as
ponderacdes da banca.
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Art. 9° - Uma vez aprovado pela banca, o aluno terd 7 dias corridos, contados a partir da
data da defesa, para corrigir seu trabalho, tendo como parametro os itens salientados pela
banca e julgados pertinentes por ele e seu orientador, e entregar a versao final, conforme

Manual de Normalizac&o de Trabalho Cientifico do curso de Administracdo. (Alterado pela
Resolucdo CADM-03/16, de 28 de outubro de 2016).

§ 1° — A versao final devera ser entregue gravada nas extensdes PDF e DOC, em mini CD,
etiquetado conforme anexo V. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28 de outubro de
2016).

§ 2° — Para entrega da versédo final, o aluno devera providenciar uma declaracdo do
professor que atesta que as corre¢cdes no trabalho foram processadas. Declaracéo
conforme Anexo V. (Alterado pela Resolucédo CADM-03/16, de 28 de outubro de 2016).

8 3°— Uma vez entregue a versao final, 0 Coordenador de Eixo tera 5 dias Uteis para acusar
erro na identificagéo e/ou erros na normalizagao do trabalho, segundo regras estabelecidas
pelo Manual de Normalizagdo. (Alterado pela Resolugcdo CADM-03/16, de 28 de outubro de
2016).

§ 4° — Caso o trabalho final seja recusado pelo Coordenador de Eixo, dentro do prazo
estabelecido no paragrafo anterior, o aluno tera sua nota reduzida em 10%. Ele tera mais
3 dias uteis para entregar outra versdo, ndo cumprindo o prazo ou persistindo os erros
destacados aqui, o aluno estara reprovado. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28
de outubro de 2016).



http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2013/RES_CD_043_13.htm

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

8§ 5° — A ndo entrega da verséo final no prazo estabelecido, serd motivo para que a nota do
aluno seja reduzida em 5% por dia de atraso, sendo que finais de semana e feriados
também compdem o calculo. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28 de outubro de
2016).

CAPITULO IV
Das Disposic¢des Finais

Art. 10 — As datas para entrega do trabalho e das bancas de qualificacdo e defesa seréo
definidas pelo Colegiado do Curso.

Art. 11 — Para entrega do trabalho, a titulo de depdsito para participar da banca, aluno
devera solicitar ao professor orientador uma declaracdo onde ele atesta concordar com a
entrega do mesmo. Vide Anexo Il

Art. 12 — Para depdésito do trabalho, e consequentemente participacdo na banca de
gualificacdo ou defesa, o aluno devera entregar no periodo estabelecido: (Alterado pela

Resolucdo CADM-03/16, de 28 de outubro de 2016).

I. Para o trabalho de TCC I, duas vias impressas frente e verso, além da versao
CD gravada em formato Microsoft Word. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16,
de 28 de outubro de 2016).

II. Para o trabalho de TCC II, trés vias impressas frente e verso, além da versdo CD
gravada em formato Microsoft Word. (Alterado pela Resolucdo CADM-03/16, de 28
de outubro de 2016).

Art. 13 — Caso seja constatado plagio no trabalho entregue, a participacdo do aluno na
banca sera automaticamente cancelada e o mesmo estara também reprovado na disciplina.

Paragrafo Unico - A definicdo de plagio podera ser encontrada em norma especifica do
curso de Administracgéo.
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ANEXO |

{? MINISTERIO DA EDUCAGAD
CENTRC FEDERAL DE EEI'_II:-.-’-.'Z}!'.:I TECHOLOGICA DE MINAS GERAIS

L DEPARTAMENTOC DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS }
COORDENACAD DO CURSDO DE BACHARELADD EM ADMINISTRACAD

FICHA DE AVALIAC AD DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC |

Aluma:

Titula do Trabalho:

Prof. [a) orientador (a)

DBJETIVO DO TCC |- & discipling TCC | corresponde 3 etapa de proposicao, elaboracdo e redacdo do projeto
de TCC. O projeto dewera, obrigatoriaments, conter, os seguintes elementos: introducdo, problema,
objetivos, justificativa e referendial tedrico @ metodologia. Os itens pré-textuais & pos-textuais obrigatorios
também deverdo ser apresentados, 530 eles: capa, folha de rosto, lista de siglas, lista de figuras, graficos e
quadros, lista de tabelas, sumario e referéncias.

AVALIACAD DETALHADA:
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS walor Miota
. conforme Manual de Trabalhos Cientificos e Académicos -
Capa do Curso de Bacharelado em Administragio do CEFET-MG
conforme Manual de Trabalhos Cientificos & Académicos
2 |Folha de rosto do Curso de Bacharelado em Administrag3o do CEFET-MG |
3 | Lista de Siglas (*) Obrigatorio caso o TCC tenha siglas 0l
4 | Lista de Figuras |*) Obrizatdrio caso o TOC tenha figuras o
5 | Lista de Tabelas (*) Cbrizatdrio caso o TOC tenha tabelas i |
& 0 Conforme Manual de Trabalhos Cientrficos e Academioos o
do Curso de Bacharelado em Administracao do CEFET-MG.
TOTAL [
ELEMENTOS TEXTUAIS Walor
7 | introducac Apresentagac e contextualizacdo do tema do trabalho. 15
B :!T_g._ﬁ :IEFL{'.IIE Clara, concisa & pertinente ao tema. 10
o | Ohjetivo Geral Claro, conciso e pertinents 30 tema. 5
.. . Claros, concisos e retratando etapas necessarias para
10 | Chjeties Especficos atingir o objetivo geral. .
11 |Justificativa Real¢a a importancia da pesquisa dentro do contexto. 10
. . Fundamentac3o tedrica sobre o problema a ser pesquisado
12 |Referendial Teorico | oy 11 de referdncias recentes e relevantes. 15
. Descrigao dos procedimentos e téomicas utilizados na
13 |Metodalogia pesquisa e sua dassificacso. 10
TOTAL 70
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ADEQUACAD A FORMA E US0 DA LINGUAGEM valor | Nota
. Texto bem estruturado, claro e coerente, apresentando
12 | Analise textual R L . » IS . 15
organizacac de ideias. Frases e paragrafos bem construsdios.
Citaches Texto fundamentado e utilizacdo do Manual de Trabalhos
15 F!efeﬁ’én:ias Cisntificos e Académicos do Curso de Bacharelzdo em as
Administraco do CEFET-MG nas citagbes e referéndias.
Utilizaczo do Manual de Trabalhos Cientificos e Academicos
- do Curso de Bacharelado em Administracdo do CEFET-MG
16 |For =0 para formatzgao do trabalho (tabelas, figuras, letras, o4
espaCamento, 8ic ).

TOTAL 24
NOTA FINAL | 100 |
Comentarios:

(*] m=o o trabalho ndo contenha siglas, figuras ou tsbelas, a nota obtida sera o valor previsto no item.
Rendimento Rendmento Midia
OiriErtador i bino Firal
{0 100 {0 100R%] (0 & 100%)
Professar |2) Orenador Protessaor |2) Membro
HW{" B T I M ma e e Hﬁrt" R I I I I I L L
a;-.si-lll:uri' R L LI T T R R I R I R a;-.si-lll:un' - R I L I R R
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ANEXO Il

MINISTERIO DA EDUCAGAD

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAD TECHOLOGICA DE MINAS GERAIS
DEFARTAMENTO DE CIEMCIAS SOCIAIS APLICADAS

EGG?DENA@E.E} DO CURSD DE BACHARELADO EM ADI’JIMST?AQ;\D

FICHA DE A?ALIAI:.E{} DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC Il

Aluno:

Titulo do Trabalho:

Prof.a) Orientador [2)

QBIETIVD DO TCC B: & disciplina TCC || caracteriza-se como & etapa executons do projeto desenvolvido na disdpling TCO
I & vers3o final dotrabalho, além dos itens pre-textuais & pos-textuais obrigstonios tambem deverso conter: cpa, folha
de rosto, lista de siglas, lista de figuras, quadros, graficos, lista de tabelas, sumario & referéndas. Adidonada aos
capitulos de resultado & condusso & resumo, que & stribuido como item pre-testual.

AVALIACAD DETALHADA;
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS valor | Nota
Conforme Manual de Trabalhos Cientificos e Académicos do
1 |CepaefolhadeRost | o de Bacharslado em Administrac3o do CEFET-MG ol
5 e Sintese dara e concisa dos objetivos da pesgquisa, 0z
Esuma metodologia utilizada, resultados encontrados & conclustes.
Listas |*) Obrizatario, caso o TCC apresente siglas, fizuras e tabelas o1
; o Conforme kanual de Trabalhos Cientificos & Académioos do o1
Curso de Bacharelado em Administracao do CEFET-MG.
TOTAL o5
ELERENTOS TEXTUALS valor Noka
7 | Introdugao Apresentacao e contextualizac3o do tema do trabalho. 10
Problematica e . :
B . Clars, concisa & inente 30 tema. 0=
pergunta de pesquisa e pert
o | Dbjetivos da pesquisa | Claros, concisos & pertinentes ao tema. 05
10 |Justificativa Realga a importancia da pesquisa dentro do contexto. 05
ol e Fundamenta¢3o tedrica sobre o problema a ser pesquisado
11 | Refer Teonon com uso de referéncias recentes & relevantes. 12
12 | Metodologia Dﬁuw_:au dhoss pru-::e.dlmelume temicas utilizados na 05
pesquisa e sua classificacao.
13 Apresenta(ao dos Apresenta de forma detalhada o desemvolvimento completo 10
dados da pesquisa e seus resultados.
Resposta a0 problema de pesquisa, atendimento aos
14 |consideragbes Finais | objetivos propostos, limitagdes da pesquisa, sugestao para 10
trabalhos futuros & condusbes.
TOTAL G
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ADEQUACAD A FORMA E USO DA UINGUAGEM valor | Mota
15 | andlise textual Te:‘t-::_l:-erq atn._ltm_ad::-. daro e coerente, apr-uentam:h:i 10
organizagao de idejas. Frases e paragrafos bem construndos.
Texto fundamentado e utilizagdo do Manual de Trabalhas
16 |Citactes e Referéncias | Cientificos e Académicos do Curso de Bacharelado em 05
Administracdo do CEFET-MG nas citactes & refergndias.
utilizacdo do Manual de Trabalhos Cientificos e Académicos
- do curso de Bacharelado em Administraca -
17 |Formatacao = 330 do CEFET-MG 05
para formatacao do trabalho (tabelas, figuras, letras,
espacamento, etc_ |
TOTAL 20
APRESEMNTACAD ORAL Valor | Nota
18 | Dominio Comnio do contewdo do trabalho evidenciado na exposicao .
oral.
19 | Cwalidade Oualidade do materizl visual utilizado na apresentac3o oral. 05
20 | Arzumentacdo Capacidade de contra-argumentar a5 ponderacbes da banca. | 05
TOTAL 15
MNOTA FINAL 104
Comentarios:
(*) =0 o trabatho nEo contenha siglas, figuras ou tsbelas, a nota obtida sera o valor previsto o item.
Mota do Orientado
[anterior & defeca)
03 100%%|
Rendimento Rendimento Rendimenta Méda
Orientador Membro | Memibra Fimal (*)
{0 2 1) {0 a3 100%:) 0 a 100vs) {02 100%)
Professor (&) Orentador Profisser [a) Memboo | Professor (4] Membio 1
h'Iﬂ"l‘\.'..................................hlﬂllli\.'.............................. - .Mﬂ"':' ................
h:i"':ulal e m e e m o m s msmEme e - h:i".:ulal e s m s A - A - h:.. i:-.a'

(*] Nota do orisntador (anterior 3 defesa) « 0,3 + media simples das notas da banca 0,7

Anzlizcio de TCC V2 — 12017

Balo Horizonte, da de

Fagina 2 de 2




ANEXO Il

@ MINISTERIO DA EDUCACAD

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAD TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CEFET-MG DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

FORMULARIO DE DEPOSITO DO TRABALHO DE TCC PARA BANCA DE QUALIFICACAQ / DEFESA

Protocolo: /
Mome: Matricula:
E-mail: Telefone:
Aprovagdo do Orientador para Deposito
Eu, Profeszor (&) . no papel de
arientador doa TCC 1 [ ) TCCU | ), aprovo a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso do

gluno acimaz identificade, intitulade:

estando apto 8 ser submetido & banca de qualificagdo [/ defesa.

Aszinaturz do Professor Orientador

Assinatura do aluno Assinatura do funcionario

PREENCHIMENTO DA COORDENACAQ

Protocolo: /
Nome: Data: / /
Curso: Bacharelado em Administracdo TCCI[ ) -TCCH( )

Assinatura do funcionario




ANEXO IV

@ MINISTERIO DA EDUCACAD

EFET-N CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
C G DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAQ

TERMO DE ENTREGA DE VERSAO FINAL DO TRABALHO DE TCC Il CORRIGIDA

Protocolo: f
Mome: Matricula:
E-mail: Telefone:
Aprovagdo do Orientador para Entrega
Eu, Profeszor (a) . no papel de

orientador do TCC 1 do aluno acima identificado, declaro que as modificagdes sugeridas na banca
de defesa foram consideradas na presente versio.

Assinatura do Professor Orientador

Assinatura do aluno Assinatura do funcionario

PREENCHIMENTO DA COORDENACAO

Protocolo: !
MNome: Matricula:
Curso: Bacharelado em Administracio Data: /! f

Assinatura do funcionario



ANEXO V

RESOLUCAO CADM 05-11 DE 28 DE MARCO DE 2011. (Alterada pela Resolugdo CADM 03/16 de 28 de
outubro de 2016).

MODELO DE ETIQUETA PARA IDENTIFICAGAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACED TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CURS0 BACHARELADO BEM ADMINISTRACED
TCC [ )1%( ) 2°semestref

Aluno:
Matricula:

Titulo:

Prof. Orientador:

1* Membro da banca:
2* Membro da banca:

Eixo de Conteudo:




